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FICHE DE POSTE POUR LE RECTRUTEMENT
D'UN CADRE FINANCIER CONTRACTUEL

IKICHE DE POSTE

Intitulé du Poste

Cadre Financier

Nombre

Un (1) Poste

Activités et taches
principales

e Garantir la fiabilité¢ des comptes de I’Agence et I'établissement des documents
financiers et comptables en conformité avec la réglementation en vigueur.
e Contribuer a la préparation et au suivi de I'exécution du budget ;

* Assurer la gestion financiére de l'agence dans le respect des processus et de la

réglementation en vigueur

e Veiller a la tenue des tableaux de bord financiers et comptables,

e Assurer la préparation des rapports de gestion et des états comptables ;

e Planifier et suivre la trésorerie de I’agence ;

Exécuter toute autre tache confiée par le Directeur de I’Agence relevant de son

champ de compétences

Qualification &

Maitrise de la gestion Financicre et de la comptabilité publique

e Maitrise de la gestion budgétaire ;

e Bonne connaissance de  la réglementation et des procédures régissant Ia

comptabilité et la gestion financiere ;

Compétences e Excellentes capacités rédactionnelles en frangais et en arabe ;
e Maitrise des outils d’informatiques ;
e Esprit danalyse et de synthese ;
e Aisance relationnelle et capacité a travailler en équipe.
Formation Minimum Bac + 5 et plus
Expérience Cing (5) ans au minimum d’expérience professionnelle
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