Royaume du Maroc

Ministare da 'Aménagemen! du Territoire National,
de | Uthanisme da I'Hahitat et de la Politiqua da la Ville

Agence Nationale pout la Rénovalion Urbaine
el la Réhabilitation des Batiments Menagant Ruine

FICHE DE POSTE POUR LE RECTRUTEMENT
__ D'UN CADRE SPECIALISE EN GESTION
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Intitulé du Poste
— Chargé de Gestion (H/F)

Nombre Un (1) Poste

e ———

* Assurer la coordination dans la réalisation des projets structurants relevant des
prérogatives de I’ Agence :

® Suivre les missions et les dossiers transversaux en fonction des priorit€s données ;

*  Animer les réunions de travail avec les partenaires internes et externes

® Assurer la revue des notes, présentations et documents produits par les différentes

. A entités de I’ Agence :
Activités et tiches -

principales * Assurer la rédaction des rapports, notes et comptes rendus.

e Servir en tant que personne de contact aupres de la Directrice dans ses

communications interne et externe.

 Coordonner I’élaboration du plan d’action annuel et du bilan d’activités de

I’Agence
e LExécuter toute autre tiche confiée par le Directrice de I’Agence relevant de son

champ de compétences.

e Bonne connaissance de I’environnement institutionnel de I’Agence :

o Compétences prouvées en maticre d'organisation, de rédaction, de communication
Qualification & et de gestion des délais ;

Compétences e Maitrise des langues ( notamment arabe et francais).,

e (Capacite de collaborer de maniere efficace avec les différentes equipes

e Capacité de travailler sous pression avec un minimum de supervision

Formation Minimum Bac + 5 et plus (lauréat de I'ISCAE ou I’'ENG ou équivalent)
Expérience * Cing (5) ans au minimum d’expérience professionnelle dans le d
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