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Engagé dans des projets d’envergure Casa Transport, maitre d'ouvrage des solutions de transport
en site propre de Casablanca, souhaite renforcer ses effectifs afin d'accompagner son
développement. Pour ce faire l'entreprise recrute des collaborateurs de talent pour la fonction
suivante:

1 Chargé(e) Moyens Généraux (Réf CMG.CT-30.03/22)

Rattaché(e) au département ressources humaines et moyens généraux, vous contribuez a la bonne

gestion des moyens généraux de CASA Transports en veillant a la disponibilité des fournitures et

services aux meilleurs collts et ce, dans les conditions exigées de rigueur, d'efficacité et de

confidentialité. Pour ce, vous étes amené(e) a :

Gérer le processus des achats par consultation :
o Lancer la consultation des fournisseurs, étudier les offres et établir les bons de
commande
o Assurer le contrdle et suivi des Livraisons
o Controler et valider Les factures

Gérer le stock de consommables, fournitures et produits de bouche de Casa Transports
o Garder la tragabilité des entrées et des sorties
o Assurer le suivi des inuentaires et des approvisionnements

Assurer la maintenance préuentive et curative de tous les moyens annexes a la production
(parc automobile, électricité, climatisation, batiment etc.)

Elaborer et centraliser les fiches techniques retracant U'état des installations et équipements
de Casa Transports

Etablir, enregistrer, analyser et interpréter les fiches d'intervention

Participer a la préparation logistique des missions et évenements organisés par Casa
Transports

Assurer Le suivi du personnel des prestations d'entretien et de sécurité et rendre compte a la
hiérarchie en cas de probleme

Gérer la pharmacie et La trousse de premiers soins : approvisionnement, stock
Assurer La gestion et Le suivi des dossiers maladies et des relations avec l'assurance

Assurer l'affectation des voitures au personnel et garantir le suivi avec les sociétés de
Llocation

Préparer les reportings mensuels, trimestriels, semestriels e annuels relatifs aux moyens

généraux;

De formation Bac+2/3 en gestion avec 1 a 2 ans d’expérience dans une fonction similaire :

Compétences requises :

e Compétences Techniques :
Maitrise des techniques de gestion des inuentaires
Connaissance en achats et en gestion de stock
Capacité a analyser et optimiser les colits des achats



- Connaissance des procédures
- Garantir la confidentialité des dossiers traités

e Compétences Comportementales :
- Rigueur
- Organisation et planification
- Communication et gestion d'interfaces
- Sens de l'écoute et relationnel
- Orientation Client (interne et externe)
- Anticipation et réactivite

Si ce poste correspond a votre profil, merci de déposer votre candidature en suivant le processus
suivant :

1- Bien lire l'annonce

2- Mentionner la référence de l'annonce dans l'objet du mail

3- Envoyer votre CV avec photo a l'adresse suivante : recrutement@casatramway.ma

Avant le 14/04/2022 a 16h00



