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Fiche de poste
Chef du Service Comptabilité

_ Rattachement hiérarchique’

Rattaché au Chef du Département financier.
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. Missions et attributions 1

Le titulaire du poste sera chargé de :

La tenue de la comptabilité générale de I'Agence ;

La préparation et Reporting des états comptables 2 la Direction Générales :

La gestion comptable du patrimoine de I'Agence;

La préparation de la liasse fiscale (bilan, CPC, ESG, tableaux d’amortissement

etc.) ;

* La préparation de la balance mensuelle des comptes, des journaux et du grand
livre ;

* la préparation des déclarations fiscales (IR, IR foncier, IS, TVA et taxe
professionnelle) ;

* L'élaboration du rapport comptable annuel.

_Conditionsd'éligibilita

- Dipldme(*) Bac +4 ou équivalent en Finances et/ou en comptabilité ;
- Expérience professionnelle d’au moins 2 ans dans les secteurs public et/ou privé ;
- Expérience professionnelle d’au moins une année dans le domaine de la gestion
comptable et fiscale.
-
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() L’'acceptation de tout dipléome reste soumise a la réglementation concernant !ﬁﬁ#ﬁ)ndltlonsge.
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