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FICHE DE POSTE :
INGENIEUR GEOMETRE TOPOGRAPHE

Intitulé du poste ‘ Ingénieur géométre topographe

Finalité du poste
m  Suivi des affaires fonciéres
s Etablissement des fonds et bases des données fonciéres

= Suivi des dossiers déclarations de commande

Principales activités

»  Vérifier les documents topographiques ;

» Mettre a jours les Bases de Données fonciéres relatives aux différents statuts fonciers

relevant du ressort territorial de 'AUA ;

Etablir les notes de renseignement ;

Faire le suivi des dossiers des déclarations de commande ;

Réceptionner les documents topographiques et photogrammétries ;

Assister les établissements publics dans le choix et I’expertise des terrains pour la

réalisation des équipements publics ;

» Etablir les délimitations des zones a couvrir par les documents topographique et
photogrammétrie ;

w Examiner et faire le suivi des marchés des travaux topographiques et
photogrammétries ;

» Elaborer les CPS des documents topographiques et photogrammétries nécessaires a
I’élaboration des études d’urbanisme (documents réglementaires ou études spécifique) :

m Vulgariser et communiquer aux clients, qui en feraient la demande, les dispositions des
documents d’urbanisme homologués opposables ;

m Réaliser les études fonciéres et mener des enquétes foncieres dans le cadre des études en
interne des documents d’urbanisme ou spécifiques ;

= Assurer le suivi de cession des terrains domanial, forestier ou collectif et des choix des
terrains ;

m Assister les collectivités locales et les administrations a mobiliser des terrains en vue de
mettre en exécutions les objectifs des documents de 1’'urbanisme homologués dans les
délais requises
Encadrer le personnel du service.
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Indicateurs quantitatifs

Indicateurs de performance

Indicateurs qualitatifs

m Délai de Délivrance des Notes de
renseignements < 48 H

s Taux de respect des délais 1égaux de
traitement du courrier.

m  Taux de respect des Iégaux des Marchés.

Respect de la réglementation et des
procédures en vigueur
Respect des délais réglementaires ;

Principaux interlocuteurs
Internes :

Externes

m  Chef de Département DAJF

s Chef de Division des affaires fonciéres
et vulgarisation

m Toutes les entités de ’AUA

Autorités locales

Collectivités territoriales

Services techniques préfectoraux
Professionnels du secteur de 1’urbanisme
Citoyens

Les services des départements
ministériels

Services de la conservation fonciére et
cadastre

Conditions d’accés au poste
Niveau de formation

Ingénieur

Nombre d’année d’expérience

Au moins 2 ans au sein d’une agence
urbaine ou 3 ans dans un autre
¢tablissement

Domaine d’expérience

Topographie
Foncier

pétences ' qi

I’AUA

3 | Connaissance des prérogatives et des missions de 3 X

Connaissance de |’environnement de ’AUA

>

Anglais

Francgais

Arabe

Analyse et synthése

Expression orale

E o e

Communication écrite

Informatique et outils de bureautique

Gestion d’équipe
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Gestion de projet
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Topographie

Photogrammétrie

Architecture

Procédures relatives aux documents d’urbanisme

N|un b (L (b —

Réglements relatifs a I’instruction des dossiers
d’autorisation de construire et lotir
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Droit Foncier
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9 | Logiciels de dessin
Compétences comportementales requises

Leadership
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Autonomie
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Négociation

Rigueur
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Organisation

Bl WWWiN
b

NB : Le titulaire est appelé a réaliser toute autre mission confiée par la hiérarchie dans
le cadre de ’exercice de ses fonctions.
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