ROYAUME DU MAROC

MINISTERE DE LAMENAGEMENT DU
TERRITOIRE NATIONAL, DE L'URBANISME, DE
LU'HABITAT ET DE LA POLITIQUE DE LA VILLE

AGENCE NATIONALE POUR LA RENQOVATION
URBAINE ET LA REHABILITATION
DES BATIMENTS MENACANT RUINE
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FICHE DE POSTE
Technicien Spécialisé En Gestion

Intitulée du Poste

Technicien Spécialisé En Gestion

{A Titre Indicatif)

Nombre Un (1) Poste
Hiérarchie Directeur du Péle des Affaires Administratives et Financiéres ;
Chef de Division des Affaires Administratives, Financiéres et Comptables.
Mission e Participer a I'exécution des plans d’action du Péle des Affaires Administratives et Financiéres en gestion
administrative et financiére.
Acticités et | Opérationnel :
taches principales | *  Participer a I'élaboration de la paie et des Indemnités du personnel ;

s Elaboration et saisie des déclarations organismes sociaux et cotisations du personnel ;

¢  Participe a Yordonnancement des dépenses des opérations et exécution Budgétaires ;
»  Rapprochement bancaire ;

e Travaux de saisie des déclarations fiscales ;

¢ Assurer |le classement et I'archivage relative au Service.

Autres :

e Exécuter les autres demandes diverses de sa hiérarchie et Contribuer aux projets et aux activités de
I'ANRUR en fonction du besoin.

Qualification et | ¢ Discipline, Respect de la hiérarchie, Coopération et Engagement
Compétences s  Priorisation et Planification du travail ;

® Finance d’entreprise ;

* Reporting et tableaux de bord ;

* Bonne faculté d'analyse, d'organisation et de synthése.
Formation e Dipléme de Technicien Spécialisé en Gestion d’entreprise, Finance et Comptabilité, Audit et Contréle

de Gestion
Expérience Expérience souhaitée
-
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