ROYAUME DU MAROC
MINISTERE DE LAMENAGEMENT DU
TERRITQIRE NATIONAL, DE L'URBANISME. DE
LU'HABITAT ET DE LA POLITIQUE OE LA VILLE

AGENCE NATIONALE POUR LA RENQVATION
URBAINE ET LA REHABILITATION
DES BATIMENTS MENACANT RUINE
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FICHE DE POSTE
Cadre Administrateur (Moyens Généraux)

Intitulée du Poste

Cadre Administrateur (Mayens Généraux)

Nombre Un (1) Poste (Contractuel)
Hiérarchie Directeur du Péle des Affaires Administratives et Financiéres ;
Chef de Division des Achats et Moyens Généraux.
Mission e  Participer a I'exécution des plans d’action du Péle des Affaires Administratives et Financiéres en gestion des
moyens généraux.
Acticités et | Opérationnel :
tiches principales | ®  Assurer la gestion et la maintenance des équipements et des locaux de I'Agence ;
(A Titre Indicatif) | ® Garantir et assurer les travaux d'inventaire ;
s Identifier les besoins en fournitures et équipements en concertation avec les services concernés ;
& Assurer ia gestion des magasins de stockage, entrepdts, etc...
s Assurer l'organisation et Ja mise en ceuvre logistique d'événements internes et externe ;
e Assurer le suivi opérationnel des interventions des prestataires ;
e Assurer la gestion du Parc Auto de 'Agence ;
s  Gestion de Régie Dépenses/Recettes
Autres :
e Exécuter les autres demandes diverses de sa hiérarchie et Contribuer aux projets et aux activités de
FANRUR en fonction du besoin.
Qualification et | e Discipline, Respect de la hiérarchie, Coopération et Engagement
Compétences ¢  Priorisation et Planification du travail ;
e Gestion d’'entreprise ;
¢ Elaboration des rapports d’activité, Reporting et tableaux de bord ;
e Bonne faculté d'analyse, d'organisation et de synthése.
Formation s Dipldme donnant accés, au minimum, au grade administrateur 3*™ prade.
Expérience Minimum 05 ans d’expérience professionnelle.
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Agence Nationale pour la Rénovation Urbaine et la Réhabilitation des Batiments Menagant Ruine

0 Immeuble 19 Av. Ibn Sina,
Agdal Rabot

05.37,71.63.34 © contact@anrurgovmo

05.37.71.51.9

® 0537.71.22.55
@ www.onrur.gov.ma




