s | RSB R b ettt Sl Yot "t S g b

FICHE DE POSTE

Cadre Chargé du suivi des études et travaux du Batiment et des Equipements Publics

Rattachement hiérarchique :

Département des études de batiments et des équipements publics.
Département des travaux de batiments et des équipements publics.

Activités principales :

Assurer I’exécution des projets du batiment et des équipements publics, ainsi que leur suivi administratif.
technique et financier ;

Elaborer et controler les dossiers d appels d’offres concernant les travaux du batiment et des équipements
publics et faire le suivi de I'exécution des marchés y afférant ;

Assurer I'exécution des projets pris en charge par le département en respectant les objectifs, le cott, les
délais et la qualité prévus par les cahiers de charge ;

Participer aux travaux des commissions d’appels d’offres et sous commissions techniques qui concernent
les projets pris en charge par le service ;

Vérifier et/ou dresser les attachements en collaboration avec les différents intervenants du chantier ;
Veiller au respect des régles de sécurité et d’hygiéne au niveau du chantier en collaboration avec les
différents intervenants :

Veiller au respect du PAQ afin de garantir la bonne réalisation des projets ;

Elaborer les différents rapports d'avancement hebdomadaires, PV et tableaux de bord pour assurer un
reporting continu des projets pris en charge ;

Vérifier les décomptes et assurer la réception des travaux en respect des exigences techniques ;

Planifier les visites et réunions périodiques de chantier ;

[La vérification et la validation du dossier de fin de travaux fourni par les entreprises comprenant les plans
de récolement des travaux exécutés, la synthese des controles topographiques et de laboratoire :
Participer a I'amélioration des méthodes de gestion des projets ;

Veiller au respect des termes de contrats de ["architecte et du bureau d’étude lors du suivi des travaux.

Compétences requises :

Techniques et exigences de réalisation des projets d’équipements publics :

Maitrise des textes réglementaires et procédures en matiere de marchés publics :

Connaissances des logiciels de gestion de projets (Primavera, MS Project...), de dessin de biatiment...:
Maitrise des techniques et normes de réalisation des projets :

Gestion et coordination avec les partenaires et intervenants dans les projets.

Conditions d’éligibilité :

Type de recrutement :

| AGENGE REGIONALE D'EXECUTION DES PROJETS REGION FES-MEKN

Titulaire d’un Diplome de type bac+5 en formation initiale (Ingénieur d'Etat, Master, ...) en Génie Civil
ou toute specialité connexe :

Justifier d*une expérience professionnelle en relation avec le poste d’au moins un (01) an aprés |"obtention
du dipléme susmentionné ;

Une expérience en BET serait un atout.
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