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Réf : APPEL A CANDIDATURE 01/25

hargé des moyens généraux

Mission :

Mettre a disposition des collaborateurs, les moyens logistiques nécessaires au bon fonctionnement du CRI.

Activités principales :

- Participer a la maintenance des batiments, matériels et équipements du centre

- Réaliser les travaux d'entretien général et de réparation dans le cadre de la maintenance préventive de
routine et curative selon les consignes

- ldentifier les besoins en approvisionnement et définir les commandes

- S'assurer de la sécurité des biens et des personnes au sein du CRI (gardiennage, sécurité sur les lieux de
travail...)

- Accompagner I'acheteur dans I'identification des besoins logistiques du CRI

- Gérer le stock des consommables et veiller & leur disponibilité

- Veiller a la bonne conservation du moyen de transport mis a disposition (strict respect du code de la route,
éviter toute détérioration, ...etc.).

- Suivre I'exécution de Ventretien courant et le déclenchement, a temps, des entretiens périodiques,
préventifs et curatifs des véhicules

Conditions exigées :

- Bact+5 en Gouvernance, administration des entreprises ou Gestion
- Expérience exigée : 4 ans minimum dans la gestion des moyens généraux.
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